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新竹市政府 函
地址：30051新竹市中正路120號

承辦人：劉瑞珍

電話：03-5216121#226

電子信箱：010339@ems.hccg.gov.tw

受文者：新竹市立虎林國民中學

發文日期：中華民國109年6月17日

發文字號：府政行字第1090093781號

速別：普通件

密等及解密條件或保密期限：

附件：安全維護從生活做起別讓自已成為下一個新聞主角宣導文宣 

(0093781A00_ATTCH2.JPG)

主旨：請各機關、學校、單位加強辦理機關公務機密暨安全維護

工作，並維持辦公桌、公文櫃於良好得上鎖之狀態，請查

照。

說明：

一、依據政風機構維護公務機密作業要點暨本府109年度廉政工

作計畫辦理。

二、邇來偶傳政府機關遭外力侵入竊取公務資料、財物，或機

關同仁未嚴守職務分際，隨意翻閱(動)他人所掌文書、物

品，衍生公務資料外洩，或個人隱私遭侵犯等疑慮。爰

此，為避免類此情事發生，請各機關、學校或單位務必遵

守文書處理手冊相關規定，妥慎保管個人文書資料並隨時

上鎖，如保管文書之鐵櫃、抽屜有損壞或無法上鎖者，應

儘速修復。

三、為落實說明二工作，本府政風處規劃於公務機密暨安全維

護檢查時，將文書保管(上鎖)狀態列為抽查重點，屆時所

屬一級機關部分，由各政風室協助；二級機關、學校並請

檔　　號:
保存年限:

6

1090002754

■■■■■■人事室 ■■■■■■■109/06/18 09:04

■■■■■■■有附件
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上級局處協助列管、抽查。

四、檢附「安全維護從生活做起別讓自己成為下一個新聞主

角」宣導文宣乙份供參。

正本：新竹市政府人事處、新竹市政府工務處、新竹市文化局、新竹市政府主計處、新

竹市政府民政處、新竹市政府交通處、新竹市政府地政處、新竹市政府行政處、

新竹市政府社會處、新竹市政府產業發展處、新竹市政府財政處、新竹市政府教

育處、新竹市政府都市發展處、新竹市政府勞工處、新竹市警察局、新竹市衛生

局、新竹市稅務局、新竹市環境保護局、新竹市消防局、新竹市東區區公所、新

竹市北區區公所、新竹市香山區公所、新竹市東區戶政事務所、新竹市北區戶政

事務所、新竹市香山戶政事務所、新竹市地政事務所、新竹市立動物園、新竹市

立體育場、新竹市東區衛生所、新竹市北區衛生所、新竹市香山衛生所、新竹市

殯葬管理所、新竹市立三民國民中學、新竹市立內湖國民中學、新竹市立光武國

民中學、新竹市立光華國民中學、新竹市立成德高級中學、新竹市立虎林國民中

學、新竹市立南華國民中學、新竹市立建華國民中學、新竹市立香山高級中學、

新竹市立培英國民中學、新竹市立富禮國民中學、新竹市東區三民國民小學、新

竹市東區水源國民小學、新竹市東區竹蓮國民小學、新竹市東區東門國民小學、

新竹市東區東園國民小學、新竹市東區建功國民小學、新竹市東區陽光國民小

學、新竹市東區新竹國民小學、新竹市東區龍山國民小學、新竹市東區關東國民

小學、新竹市東區科園國民小學、新竹市北區北門國民小學、新竹市北區民富國

民小學、新竹市北區西門國民小學、新竹市北區南寮國民小學、新竹市北區載熙

國民小學、新竹市北區舊社國民小學、新竹市香山區大湖國民小學、新竹市香山

區大庄國民小學、新竹市香山區內湖國民小學、新竹市香山區港南國民小學、新

竹市香山區虎林國民小學、新竹市香山區南隘國民小學、新竹市香山區茄苳國民

小學、新竹市香山區香山國民小學、新竹市香山區頂埔國民小學、新竹市香山區

朝山國民小學、新竹市立新竹幼兒園、新竹市立育賢國民中學、新竹市立建功高

級中學、新竹市東區高峰國民小學、新竹市立新科國民中學、新竹市立竹光國民

中學、新竹市政府城市行銷處、新竹市東區青草湖國民小學、新竹市家庭教育中

心、新竹市動物保護及防疫所、新竹市華德福實驗學校、新竹市東區關埔國民小

學

副本：本府政風處
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